УСЛУГИ, ОКАЗЫВАЕМЫЕ УПРАВЛЯЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, СВЯЗАННЫЕ С ДОСТИЖЕНИЕМ ЦЕЛЕЙ УПРАВЛЕНИЯ МНОГОКВАРТИРНЫМИ ДОМАМИ.
.

	Наименование услуг, работ
	Периодичность (сроки) услуг, работ

	1. Хранение технических паспортов  многоквартирных домов, при их наличии.
	В течение периода выполнения услуг 

	2. Заключение договоров на выполнение работ по содержанию и ремонту МКД с подрядными организациями.
	Ежегодно

	3. Осуществление контроля за выполнением работ  подрядными организациями.
	В течение срока выполнения услуг 

	4. Приемка работ, услуг выполненных (оказанных) подрядными организациями.
	По мере готовности работ к сдаче

	5. Начисление и сбор платы за жилищные услуги.
	Ежемесячно

	6. Формирование и рассылка собственникам помещений счетов-извещений на оплату жилищных услуг с информацией.
	Один раз в месяц

	7. Учет собранных денежных средств за услуги подрядных организаций.
	Один раз в месяц

	8. Перечисление денежных средств подрядным организациям.
	В сроки, определенные договорами с подрядными организациями

	9. Проведение работы с собственниками жилых помещений по погашению ими задолженности по оплате за услуги, работы по настоящему договору (при условии оплаты собственниками судебных издержек).
	Ежемесячно

	10. Проведение текущей сверки расчетов с собственниками и нанимателями помещений  за оказанные жилищные услуги.
	По обращению 

	11. Прием граждан по вопросам пользования помещениями в МКД и общим имуществом МКД, по вопросам изменения состава проживающих. 
	По утвержденному графику

	12. Регистрация и контроль обращений граждан.
	Ежедневно

	13. Подготовка и доставка письменных уведомлений собственникам и пользователям помещений об изменении условий договора.
	В порядке, установленном Договором управления

	14. Выдача справок гражданам о финансовом состоянии их лицевого счета.
	По утвержденному графику

	15. Проведение работ по планированию ремонтов общего имущества МКД.
	Ежемесячно

	16. Подготовка рекомендаций по проведению ремонтов  общего имущества  МКД.
	Один раз в год

	17. Составление сметной документации на проведение ремонтов общего имущества МКД.
	Ежемесячно

	18. Подготовка отчетов об оказанных услугах, выполненных работах.
	В 1 квартале

	19. Подготовка соглашений о дополнении и изменении договора. 
	Один раз в год

	20. Доведение   условий настоящего договора до собственников, вновь приобретающих права владения на помещения в МКД и лиц имеющих намерение стать таковыми, разъяснение указанным лицам отдельных условий договора.
	По обращению указанных лиц

	21. Предоставление в Администрацию ЮГО, запрашиваемых данных, связанных с управлением МКД.
	В сроки установленные Администрацией ЮГО

	22. Привлечение собственников МКД к управлению МКД.
	По мере необходимости

	23. Сдача представителям  совета (собственникам) выполненных работ, оказанных услуг по содержанию  общего имущества  дома.
	Один раз в квартал (полугодие)

	24. Сдача представителям  совета ( собственникам) выполненных работ, оказанных услуг по ремонту  общего имущества  дома.
	Ежемесячно

	25. Услуги паспортного стола.
	По утвержденному графику

	26. Заключение договора с Управлением социальной защиты населения по расчету компенсации расходов на оплату жилищных услуг, отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством РФ. 
	Один раз в год.

	27. Выполнение расчета компенсации расходов на оплату жилищных услуг, отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством РФ. 
	Ежемесячно

	 28. Сдача в Управление социальной защиты населения  выполненных документов по компенсации расходов на оплату жилищных услуг, отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством РФ.
	Ежемесячно

	29. Прием граждан по вопросам, связанным с предоставлением компенсации расходов на оплату жилищных услуг, отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством РФ.
	По утвержденному графику

	30.Занесение изменений в информационно-аналитическую систему «Мониторинг жилищного фонда Челябинской области (БАРС WEB жилищного фонда), в целях исполнения  Постановления Правительства Челябинской области от 30.08.2013 г., № 270-П «О порядке проведения мониторинга технического состояния многоквартирных домов, расположенных на территории Челябинской области»
	до 15 числа месяца, в котором произошли изменения.

	31.Размещение  на официальном сайте Администрации Южноуральского городского округа, информационных стендах,  информацию, определенную Постановлением Правительства РФ от 23.09.2010 г., № 731 «Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами»,
	ежегодно.



	32.Заполнение электронных паспортов на сайте национального объединения саморегулируемых организаций управляющих недвижимостью,  (НОСО УН
	в течение2014  г.

	33.Внесение изменений  в электронные паспорта, размещенные  на сайте   НОСО УН.
	до 15 числа месяца, в котором произошли изменения  


